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CAPS ONLINE이란  무엇인가요?  

CAPS Online은 OCFS가 New York City에 지시한 요구 사항을 충족하기 위해 설계·개발된 시스템으로, 

Administration for Children’s Services(ACS)가 보조금을 받는 아동을 돌보는 프로그램 및 

제공자로부터 시작 및 종료 시간 기반 출석 데이터를 수집하는 프로그램을 마련할 수 있도록 설계 

및 개발되었습니다. 2022년 9월 1일부터 CAPS Online은 바우처를 가진 아동의 출석(시작 및 종료 

시간)을 입력하는 데 필수적으로 사용해야 하는 방식이 되었습니다. 바우처를 가진 아동에게 보육 

서비스를 제공하는 제공자와 프로그램은 출석을 CAPS Online에 입력하고 제출해야만 비용을 

지급받을 수 있습니다. 

CAPS Online 출석 시스템은 바우처 아동이 인가된 보육 서비스를 이용할 때 출석을 추적하는 

표준화된 방식을 보장합니다. 이 시스템은 보조금 대상 아동을 돌볼 자격이 있는 제공자가 출석 

날짜, 등원·하원 시각, 전일 결석 여부 등을 포함한 일일 출석 기록을 유지해야 한다는 주 의 요구 

사항을 충족합니다[18 NYCRR 415.12(a)(2)]. 

주 요건을 충족하는 것 외에도 CAPS Online은 기록 관리의 정확성을 높이고 월간 제출이 전자 

방식으로 이루어지기 때문에 일반적으로 더 빠른 비용 지급이 이루어지도록 돕습니다. 이 시스템은 

컴퓨터, 태블릿, 모바일 기기에서 접속할 수 있습니다. 



4 | |페이지        08.19.2026 

NYC ID 만들기 

CAPS Online 시스템에 액세스하는 첫 번째 단계는 NYC ID를 생성하는 것입니다. 

a.) NYC ID가 없는 경우, 아래 1단계를 확인하고 계정 생성을 진행하세요. 
b.) NYC ID가 있는 경우, 아래 12단계로 건너뛰세요. 

 
1. URL: https://a069-capsonline.nyc.gov 
2. 계정 생성을 클릭합니다. 

  

  

  

  

  

  

 

3. 귀하의 이메일 주소를 입력합니다. 

NYC ID는 반드시 본인의 이메일 주소로 생성해야 합니다. 이메일 주소에는 nyc.gov, 

nypd.org, queensda.org, specnarc.org, brooklynda.org, dfa.state.ny.us, trs.nyc.ny.us, 

nycers.org, nyccfb.info, ibo.nyc.ny.us, queenscountrypa.com, statenislandusa.com, or 

nychhc.org 도메인을 사용할 수 없습니다. 

 

 

4. 비밀번호를 입력합니다. (비밀번호가 조건에 맞으면 “양호한 비밀번호”라는 
메시지가 아래에 표시됩니다.) 

5. 확인을 위해 다시 한번 비밀번호를 입력합니다. 

 

 

 

https://a069-capsonline.nyc.gov/
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6. 드롭다운에서 원하는 보안 질문을 선택합니다. 

7. 아래 입력 칸에 해당 질문의 답을 입력합니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 확인란을 선택해 약관에 동의합니다. 
9. 계정 생성 버튼을 클릭합니다. 

 
 
 

 

 

 

10. 정보가 제출되면 입력한 이메일 주소로 확인 이메일이 발송됩니다. 이메일을 열고 
이메일에 있는 링크를 선택해 이메일 주소를 확인합니다. 
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11. 확인 페이지가 표시됩니다. 오른쪽 상단의 프로필 버튼을 선택합니다. (참고: 이 단계를 
완료해야 로그인을 시도할 수 있습니다. 프로필 섹션에서 이름과 성을 업데이트하지 않고 
CAPS Online에 로그인하려 하면 시스템은 오류 메시지를 표시합니다.) 
 

 

 

 

 

 

 

 

12. 생성한 이메일 주소와 비밀번호로 NYC ID 계정에 로그인합니다. (이미 NYC ID가 
있는 경우, 아래 URL에서 이메일 주소로 로그인합니다. NYC ID 로그인 페이지) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. NYC ID 계정에 로그인한 후 이름 탭을 선택하고 올바른 정보를 입력합니다. 변경 
사항 저장을 클릭합니다. (참고: 이름을 입력할 때 특수 문자나 억양 표시가 있는 
문자는 사용하지 마세요. 계정 생성 완료 시 오류가 발생합니다.) 

 

 

https://www1.nyc.gov/account/user/profile.htm?spName=capsonline
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14. 참고: NYC ID를 만들 때 2단계 인증을 활성화하지 마세요. 이를 활성화하면 CAPS 
Online에서 오류 메시지가 표시됩니다. 아래 화면처럼 설정을 그대로 둡니다. (“활성화”를 
클릭하지 마세요) 만약 화면에 “비활성화” 버튼이 표시된다면 다음 정보를 참고하세요. 
NYC ID에서 2단계 인증 비활성화. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

15. 12단계에서 이메일 주소가 아닌 이전에 만든 NYC ID 사용자 이름으로 로그인했다면 다음 
단계를 완료해야 합니다. 방금 새 NYC ID를 생성한 경우(1~11단계), 이 단계는 완료하지 
말고 CAPS Online 로그인으로 이동하십시오. 

이메일 주소 탭을 선택합니다. 해당 필드에 이메일 주소를 입력하고, NYC ID 

비밀번호도 함께 입력하세요. 변경 사항 저장을 클릭합니다. 

https://capsonline.zendesk.com/hc/en-us/articles/21908105570587-Disabling-2-Step-Verification-in-NYC-ID
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16. 정보가 제출되면 입력한 이메일 주소로 확인 이메일이 발송됩니다. 이메일을 
열고 이메일에 있는 링크를 선택해 이메일 주소를 확인합니다. 

 

 

 

 

 

이 단계까지 완료하면 CAPS Online 시스템에 정상적으로 로그인해 사용할 수 

있습니다. 

 

  



9 | |페이지        08.19.2026 

CAPS ONLINE에  로그인하기 

CAPS Online에 로그인해야 할 때마다 CAPS Online 웹사이트(https://a069-capsonline.nyc.gov/caps/login) 

로 이동해 화면 왼쪽에서 NYC ID를 생성할 때 사용한 이메일 주소와 비밀번호로 로그인합니다. 

 

 

 

 

 

 

 

CAPS Online에 처음 로그인하면 “대표하는 제공자를 확인하세요”라는 화면이 나타납니다. 이 단계는 

시스템이 제공자 정보를 찾을 수 있도록 하는 1회 확인 절차입니다. 

 

 

 

 

 

 

  

이 화면에서 다음 정보를 입력해야 합니다. 

• ACCIS 제공자 번호: ACS에서 부여한 6자리 또는 7자리 ACCIS ID 번호입니다(허가 
번호와는 다릅니다). 

• 제공자의 기본 전화번호: 이 필드는 선택 사항이며, 비워두어야 합니다. 
• 아동 번호: 현재 귀하의 보육 서비스에 등록된 아동 중 한 명의 10자리 아동 번호입니다. 

이는 아동의 8자리 ACS 케이스 번호에 2자리 접미사/아동 번호를 더한 것으로, 앞의 0을 
제거하지 않습니다. (참고: 대시(-)나 공백을 입력하지 마세요.) 
 

https://a069-capsonline.nyc.gov/caps/login
https://a069-capsonline.nyc.gov/caps/login
https://a069-capsonline.nyc.gov/caps/login
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o 예: ACS 케이스 번호가 12345678(8자리)이고, 아동 접미사가 01(2자리)이라고 
가정해 보겠습니다. 일부 문서에서는 전체 아동 번호가 다음과 같이 표시됩니다. 
12345678/01. 이 경우, 대시(-), 슬래시(/), 공백 없이 숫자만 입력해야 
합니다(1234567801). 

o 만약 8자리 케이스 번호가 0으로 시작한다면(예: 01234567) 반드시 그 0을 포함해야 
합니다. 이 경우 10자리 아동 번호는 다음과 같습니다. 0123456701. (케이스 번호가 
0으로 시작하지 않는 경우라면 숫자 앞에 0을 추가하지 마세요.) 
 

• 아동 연령: 입력한 아동 케이스 번호에 해당하는 아동의 정확한 현재 연령을 
선택하세요(확실하지 않다면 생년월일을 확인). 

이 정보를 확인하면 귀하의 보육 서비스에 등록된 모든 아동이 CAPS Online 계정에 추가되며 출석 

입력을 시작할 수 있습니다. 이 단계를 완료하는 동안 오류가 발생하거나 문제가 있다면 아래 연락처로 

CAPS Online Support 또는 CFWB Enrollment에 문의하세요. 

CAPS Online Support: 212-835-7610 — 언어 선택, 이후 * 버튼. 

CFWB Enrollment (아동 케이스 번호 또는 기타 정보에 접근할 수 없는 경우): 212-835-7610 — 언어 

선택, 안내에 따라 선택. 
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배정  명단  

배정 명단은 현재 귀하의 보육 서비스에 등록된 모든 아동을 보여줍니다. (참고: 만약 등록된 아동 

중 배정 명단에 누락된 아동이 있다면 CFWB Enrollment에 연락하세요.) 

 

 

10명 이상의 아동을 돌보고 있다면 화면 왼쪽에 아동 연령 기준으로 필터링할 수 있는 옵션이 

나타납니다. 각 열의 상단에 있는 위/아래 화살표 아이콘을 클릭하면 데이터를 오름차순 또는 

내림차순으로 정렬할 수 있습니다. 활동 열의 각 아이콘 위에 마우스를 올리면 그 아이콘이 

수행하는 기능을 확인할 수 있습니다. 각 기능에 대한 자세한 정보는  

활동 열의 각 아이콘 위에 마우스를 올리면 해당 아이콘의 기능을 확인할 수 있습니다. 각 기능에 

대한 자세한 내용은 해당 페이지 번호를 참조하시기 바랍니다. 

 

 

 

 

 

 

 

아동 해지(연필 아이콘): 12페이지 

일일 시간 입력(빨간색 달력 아이콘): 14페이지 

주간 시간 입력(초록색 달력 아이콘): 21페이지 
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아동  해지  

배정 명단 페이지의 첫 번째 아이콘(연필 아이콘)은 아동을 “해지”하거나 보육에서 등록을 

해제하는 기능을 제공합니다. 이 아이콘을 클릭하면 해당 아동의 배정 해지 페이지로 

이동합니다(아래 참고). 해지 코드(해지 사유)를 선택하고 해지일(아동이 마지막으로 

출석한 날짜)를 입력한 다음, 저장을 클릭해야 합니다. 

 

 

 

 

 

 

 

아동을 해지할 수 없는 경우, 저장을 클릭한 후에 경고 메시지가 표시됩니다. 경고를 종료하려면 

화면 상단 탐색 막대에서 배정 명단을 선택하여 목록 페이지로 돌아가세요. 

 

기관/재인증  날짜  

CAPS Online에서는 제공자와 프로그램이 각 아동의 바우처를 발행한 기관(ACS 또는 HRA)과 해당 
바우처의 재인증 날짜(해당되는 경우)를 확인할 수 있습니다. 이 정보는 배정 명단 페이지에 
표시되며, 재인증 날짜는 월간 참석 제출 및 월간 참석 보기 페이지에도 나타납니다.  
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출석  입력  

출석 드롭다운에는 일일 시간 입력, 주간 시간 입력, 월간 참석 제출, 월간 참석 보기 옵션이 

있습니다. CAPS Online에서는 현재 서비스 월과 이전 6개 서비스 월에 대해 출석을 입력하고 

제출할 수 있습니다. 

 

 

 

 

일일 시간 입력은 한 화면에서 최대 50명의 아동에 대해 하루치 출석을 입력할 수 있습니다. 주간 

시간 입력은 한 번에 한 아동만 선택할 수 있지만, 전체 주간 출석을 한 화면에서 입력할 수 

있습니다. 매일 출석을 입력하더라도 주간 시간 입력을 사용할 수 있습니다. 시스템에서 출석을 

입력할 때 두 페이지 중 어떤 페이지가 더 편한지 직접 선택해 사용할 수 있습니다. 

또는 종이에 출석을 기록한 뒤 나중에 CAPS Online에 해당 출석 정보를 입력할 수도 있습니다. 

시간은 15분 단위로 반영되어야 합니다. 시간을 기록할 때는 가까운 시간으로 반올림하거나 

내림하세요. 아래 스크린샷에서 볼 수 있듯이 시작 시간 또는 종료 시간 칸에 시간(예: 9)을 

입력하면 화면에 시간 드롭다운 메뉴가 나타납니다. 아동의 실제 등원/하원 시간에 가장 가까운 

시간을 선택하세요. 

 

예: 

 

a. 오전 9시 5분 도착 - 09:00(09:00 AM) 선택 
b. 오전 9시 10분 도착 - 09:15(9:15 AM) 선택 
c. 오후 4시 22분 출발 - 16:30(4:30 PM) 선택 
d. 오후 4시 50분 출발 – 16:45(4:45 PM) 선택 

 

 

CAPS Online은 군대 시간을 사용하므로 오후 시간은 24시간 형식으로 표시됩니다. 예를 
들어 오후 4시는 16:00으로 표시됩니다. 오후 시간을 입력할 때는 화면을 아래로 스크롤해 
PM 시간이 보이는지 확인하세요. AM 시간이 먼저 나타납니다. 
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예: 

a. 오후 2시 05분 도착 – 14:00(2:00 PM) 선택 
b. 오후 2시 10분 도착 – 14:15(2:15 PM) 선택 
c. 오후 4시 05분 출발 – 16:00(4:00 PM) 선택 
d. 오후 4시 10분 출발 – 16:15(4:15 PM) 선택  

 

 

범례  이해하기  

일일 시간 입력과 주간 시간 입력 페이지 상단에는 가능한 모든 출석 상태를 설명하는 

범례가 표시됩니다. 

 

• 결석(보라색): 해당 아동은 그날 결석으로 입력됨 
• 휴무(갈색): 해당 날짜에 휴무로 입력됨(38페이지 휴무 입력 지침 참조) 
• 입력되지 않음(빨간색): 해당 아동의 출석(시작 및 종료 시간 또는 결석)이 

입력되지 않음 
• 출석함(초록색): 해당 아동의 시작 및 종료 시간이 입력됨 
• 등록되지 않음(파란색): 그날은 아동이 등록된 날짜가 아님(주말 포함) 
• 제출됨(검은색): 해당 날짜의 출석이 입력되었고 처리를 위해 서비스 월 출석 정보 

제출까지 완료됨 

 

일일  시간  입력  

출석 드롭다운에서 일일 시간 입력을 클릭하면 현재 날짜 기준 아동 목록이 표시됩니다. 아동 번호, 

아동 이름, \계약/바우처(C/V) 열은 오름차순 또는 내림차순으로 정렬할 수 있습니다.  
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10명 이상의 아동을 돌보는 경우, 화면 왼쪽에 있는 필터를 사용하여 연령 및/또는 돌봄 수준 별로 

필터링할 수 있습니다. 

 

 

 

 

 

 

 

아래 단계는 일일 시간 입력 옵션을 사용해 출석을 입력하는 방법을 설명합니다. 

1. 출석 드롭다운을 선택한 뒤 일일 시간 입력을 클릭합니다. 

 

2. 일일 시간 입력 페이지가 현재 날짜 기준으로 열립니다. 화살표로 이전/다음 날짜로 
이동하거나 날짜 선택 필드를 클릭해 지난 6개 서비스 월 중 원하는 날짜를 선택할 수 
있습니다. 

 

 

 

3. 시작 시간/종료 시간 열에는 15분 단위로 시간을 입력하세요. (참고: 시작 및 종료 시간은 
군대 시간으로 기록됩니다. 아동이 결석했다면 결석 열의 확인란을 선택합니다. 
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4. 입력이 완료되면 화면 아래쪽의 저장을 클릭합니다. 표시되는 팝업에서 저장을 한 번 더 

클릭합니다. 저장이 완료되면 화면 상단에 초록색 확인 메시지가 나타납니다. 그리고 활동 
열의 아이콘이 빨간색 달력(입력되지 않음)에서 초록색 달력(출석함) 또는 보라색 
얼굴(결석) 아이콘으로 변경됩니다. 

 

 
 

일일  시간  입력에서  두  번째  시작  시간/종료  시간  입력하기  

아동이 의사 진료 등으로 중간에 나갔다 돌아오는 경우처럼 두 번째 시작 및 종료 시간을 

입력해야 하는 상황에서는 아래 단계에 따라 해당 아동의 개별 일일 시간 입력 페이지에 

액세스합니다. 

1. 활동 열의 빨간색 달력 아이콘 을 선택하여 해당 아동의 상세 페이지로 이동합니다. 
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2. 두 번째 시작 및 종료 시간을 해당 입력 필드에 입력합니다. 시간은 15분 단위로 입력해야 
합니다. 이 페이지에서 시작 및 종료 시간 입력을 끝내면 저장을 선택합니다. 

 

 

 

 

 

 

  

일일  시간  입력에서  시작/종료  시간  복사/붙여넣기  

일일 시간 입력과 주간 시간 입력 모두에서 같은 시간에 등·하원한 아동들의 시작 및 종료 시간을 

복사 및 붙여넣기할 수 있습니다. 한 아동의 시작 및 종료 시간을 입력한 뒤 한 번에 최대 50개의 

기록을 복사하고 붙여넣을 수 있습니다. 

일일 시간 입력 화면에서는 “활동” 열 왼쪽에 “선택” 열이 표시됩니다. 이 열의 확인란을 선택하면 

입력된 시작 및 종료 시간을 복사 및 붙여넣는 데 사용할 수 있습니다. 
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일괄 복사/붙여넣기: 일괄 복사/붙여넣기(현재 보이는 모든 기록) 18페이지 참조 

한 열씩 복사/붙여넣기: 개별 복사/붙여넣기(선택한 기록만) 19페이지 참조 

 

일괄  복사/붙여넣기(현재  보이는  모든  기록) 

아래 단계는 화면에 표시된 모든 기록에 동일한 시작 및 종료 시간을 빠르게 저장할 수 

있는 방법을 설명합니다. 

1. 화면에 있는 모든 기록(최대 
50개)에 동일한 시간을 복사 
및 붙여넣기하려면 화면에 
표시된 첫 번째 아동의 시작 
및 종료 시간을 입력하세요. 
그런 다음 해당 열의 “선택” 
열에 있는 확인란을 
클릭하세요. 그러면 해당 
기록의 시작 및 종료 시간이 
복사되며, 열이 강조 
표시되고 화면 하단에는 
“복사 완료”라는 작은 확인 
메시지가 나타납니다. 

 
 

2. 화면의 모든 기록에 복사한 
시작 및 종료 시간을 
붙여넣으려면 “선택”이라는 
글자 바로 아래에 있는 열 
상단의 마스터 확인란을 
클릭하세요. 그러면 페이지의 
모든 열이 동일한 시작 및 종료 
시간을 갖게 되며, 강조 
표시되고, 화면 하단에는 
“붙여넣기 완료”라는 확인 
메시지가 나타납니다. 
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참고: 마스터 “선택” 확인란을 클릭하면 이미 입력된 출석 데이터를 모두 덮어씁니다. 화면에 보이는 모든 
기록에 동일한 시작 및 종료 시간을 적용해야 하는 경우에만 상단 확인란을 사용하세요. 

 
3. 작업이 완료되면 저장을 클릭하고, 팝업 창에서도 다시 저장을 클릭합니다. 화면 상단에 

초록색 메시지가 나타나며, 어떤 기록이 시작 및 종료 시간과 함께 성공적으로 
저장되었는지 확인할 수 있습니다. 

 

 

4. 아동 기록이 여러 페이지에 걸쳐 있다면 화면 아래 화살표를 사용해 다음 페이지로 
이동한 뒤 동일한 작업을 반복하세요(일괄 복사/붙여넣기는 현재 화면에 보이는 
기록에만 적용됩니다). 

참고: 화면에 보이는 기본 기록 수를 변경하려면 43페이지의 사용자 프로필을 참조하세요. 

 

개별  복사/붙여넣기(선택된  기록만) 

아래 단계는 한 번에 한 기록씩 시작 및 종료 시간을 빠르게 복사하고 붙여넣는 방법을 

설명합니다. 

1. 먼저 복사하려는 아동의 
출석(시작 및 종료 시간)을 
입력한 뒤 해당 열의 “선택” 
열의 확인란을 선택합니다. 
그러면 해당 기록의 시작 및 
종료 시간이 복사되며, 열이 
강조 표시되고 화면 하단에는 
“복사 완료”라는 작은 확인 
메시지가 나타납니다. 참고: 
복사할 기록은 화면의 첫 번째 
열일 필요는 없습니다. 가장 
먼저 선택되어 강조 표시된 
행이 복사됩니다. 
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2. 한 열의 시작 및 종료 시간이 복사되면 동일한 시작 및 종료 시간을 적용할 다른 기록의 
“선택” 열 확인란을 클릭하세요. 각 기록을 선택하는 즉시 시작 및 종료 시간이 자동으로 
붙여넣기됩니다. 붙여넣기가 완료된 각 열은 강조 표시되며, 화면 하단에는 “붙여넣기 
완료” 메시지가 나타납니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

참고: 확인란을 클릭하는 즉시 해당 기록의 시작 및 종료 칸에 복사된 시작 및 종료 시간이 

붙여넣어지며, 기존 출석 데이터를 덮어씁니다. 이 작업은 되돌릴 수 없습니다. 아동의 

출석 정보를 실수로 덮어썼다면 해당 행의 확인란을 다시 클릭해 선택을 해제하고(강조 

표시가 사라짐), 올바른 시작 및 종료 시간을 다시 입력하세요. 
 

3. 이 페이지에서 붙여넣기할 기록을 모두 선택했다면 저장을 클릭하세요. 그러면 변경 
사항을 저장할 것인지 묻는 팝업이 나타납니다. 다시 저장을 클릭하세요. 
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4. 저장을 클릭하면 새로 저장된 시작 및 종료 시간이 적용된 아동 기록에 대해 화면 상단에 
확인 메시지가 표시됩니다. 아래 표에서 해당 기록들의 아이콘과 텍스트는 빨간색(입력되지 
않음)에서 초록색(출석함)으로 변경됩니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 출석을 저장한 뒤 다른 시작 및 종료 시간 세트를 복사·붙여넣기하려면 1~4단계를 
반복하세요. 

 

주간  시간  입력  

주간 시간 입력에서는 한 아동의 일주일 치 출석을 입력할 수 있으며, 하루에 두 번 이상의 시작 및 

종료 시간을 입력할 수 있는 옵션도 제공합니다. 

1. 출석 드롭다운을 선택하고 주간 시간 입력을 클릭합니다. 
  
  
  
  

  

2. 주간 시간 입력을 선택하면 케이스 정보 또는 출석 월 기준으로 검색할 수 있는 옵션이 
나타납니다. 출석 월을 선택합니다. 
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3. 오른쪽에 나타나는 드롭다운 메뉴에서 시작 및 종료 시간을 입력할 달을 선택한 뒤 검색을 
클릭해 해당 월의 아동 기록을 확인합니다. 출석 입력은 현재 서비스 월과 그 이전 6개의 
서비스 월에 대해 가능합니다. 

 

4. 해당 서비스 월에 귀하의 보육 서비스에 등록된 모든 아동 목록이 표로 표시됩니다. 10명 
이상의 아동을 돌보고 있다면 화면 왼쪽의 연령, 보육 수준 필터를 사용해 목록을 추릴 수 
있습니다. 

해당 아동의 일주일 시작/종료 시간을 입력하려면 아동 옆 활동 열에 있는 초록색 달력 아이콘 

을 선택하세요. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
아동을 선택하면 해당 아동 전용 주간 시간 입력 화면이 표시됩니다. 여기에서 시작 및 종료 
시간과 결석 여부를 입력할 수 있습니다. 한 번에 다 입력하지 못한다면 언제든지 저장하고 
나중에 다시 돌아와 계속할 수 있습니다. 
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5. 각 요일의 첫 두 칸에 해당 아동의 시작 및 종료 시간을 입력하세요. 시간은 반드시 15분 
단위로 입력해야 합니다. (참고: 시작 및 종료 시간은 군대 시간으로 기록됩니다.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 두 번째 시작 및 종료 시간을 입력해야 하는 경우(예: 아동이 병원에 갔다 
돌아오는 상황), 각 요일 열의 세 번째(두 번째 시작 시간) 및 네 번째(두 번째 
종료 시간) 상자에 입력할 수 있습니다.모든 시작 및 종료 시간을 입력하거나 
결석을 기록한 뒤 화면 아래로 스크롤하여 저장을 선택합니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 그 후에 표시되는 확인 팝업에서도 저장을 선택합니다. 

 

 

주간  시간  입력에서  시작/종료  시간  복사/붙여넣기  
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주간 시간 입력 페이지에서는 하루의 시작 및 종료 시간을 입력한 뒤 해당 아동의 일주일 치 

출석(시작 및 종료 시간)을 복사·붙여넣기할 수 있습니다. 

1. 요일 중 하루의 시작 및 종료 시간을 입력한 뒤 시작 및 종료 시간 칸 아래에 있는 “선택” 
상자를 클릭합니다. 화면 하단에 “복사 완료”라는 메시지가 표시됩니다. 

 

 

 

 

 

 

 

2. 시간이 복사되면 같은 출석 기록을 붙여넣고 싶은 요일의 “선택” 상자를 각각 클릭합니다. 
각 확인란을 클릭하는 즉시 시작 및 종료 시간이 자동으로 붙여넣어지며, 화면 하단에는 
“붙여넣기 완료”라는 메시지가 나타납니다.  

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 출석 복사, 붙여넣기를 완료한 뒤 화면 아래의 저장을 
클릭하고, “변경 사항을 저장하시겠습니까?”라는 
팝업이 나타나면 저장을 클릭합니다. 
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4. 그러면 페이지 상단에 모든 출석이 성공적으로 저장되었음을 알리는 녹색 확인 
메시지가 표시됩니다. 이제 다음 주로 이동하거나 주간 시간 입력 페이지로 돌아가 
다른 아동의 출석 입력을 시작할 수 있습니다. 

 

 

 

 

 

참고: 항목  리셋, 편집 또는  삭제 
CAPS Online에서는 일일 시간 입력 또는 주간 시간 입력 화면에 미저장 항목이 있을 때 페이지를 

나가려고 하면 아래와 같은 오류 메시지가 표시됩니다. 페이지를 떠나기 전에 저장을 클릭해 

저장하거나 리셋을 선택해 입력한 내용을 취소해야 합니다. 리셋을 선택하면 미저장된 입력이나 

명단에 적용된 수정 내용이 모두 삭제됩니다. 

 

 

월간 참석 제출에서 제출되었지만 아직 비용 처리되지 않은 기록은 수정할 수 없습니다(참고: 

이미 제출된 출석 편집, 29페이지 참조). 

 

월간  참석  제출  

일일 또는 주간 시간 입력을 통해 한 달치 출석 입력을 완료한 후에는 월간 참석 제출 

페이지에서 비용 처리를 위해 출석을 제출해야 합니다. 

 

 

 

 

 

 

10명 이상의 아동을 돌보고 있다면 화면 왼쪽의 필터를 사용해 상태 및/또는 서비스 월 기준으로 

목록을 걸러낼 수 있습니다. 화면 오른쪽의 열 드롭다운을 선택하면 한 페이지에 최대 50명의 

아동 기록을 표시할 수 있습니다. 위/아래 화살표가 있는 열 헤더를 클릭하면 데이터를 오름차순 
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또는 내림차순으로 정렬할 수 있습니다. 활동 열의 연필 아이콘을 클릭하면 서비스 월의 각 

일자에 대해 해당 아동의 출석 상태(출석함, 결석, 입력되지 않음, 휴무 등)를 확인할 수 있습니다. 

 

 

 

 

 

 

특정 아동의 월간 출석 개요를 보려면 활동 열의 연필 아이콘 을 선택합니다. 아동 월간 요약 

팝업(아래 그림 참고)은 해당 아동의 한 달간 출석 활동 전체를 표시합니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

위 예시에서 이 아동은 총 16 일 동안 등원 및 하원 시간이 입력되었습니다(9 월 1–2 일, 4–

5 일, 8–12 일, 15–17 일, 22–23 일, 25 일, 29 일). 아동은 9 월 3 일과 24 일에 결석했으며, 

나머지 날짜는 빨간색 아이콘으로 표시된 것처럼 아직 출석 입력이 필요합니다. 

 

월간  참석  제출의  기록  유형 
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월간 참석 제출 페이지의 상태 열에서는 현재 서비스 월에 대한 각 아동 기록의 상태를 확인할 수 

있습니다. (이 열을 보려면 화면을 오른쪽으로 스크롤해야 할 수도 있습니다.) 

 

 

 

 

출석 기록의 상태 요약은 월간 참석 제출 페이지 상단에도 표시됩니다. 현재 서비스 월은 월간 

참석 제출 페이지에서 비용 처리를 위해 제출할 수 있는 가장 최근 서비스 월을 의미합니다. 

 

 

아래는 월간 참석 제출 화면에 표시되는 각 아동 기록 상태에 대한 설명 목록입니다. 

• 미완료: 현재 서비스 월 기간 중 하루라도 입력(시작 및 종료 시간, 결석, 휴무 중 
하나)이 누락된 경우, 해당 아동 기록은 “미완료”로 표시됩니다. 누락된 날짜의 
출석은 해당 아동의 일일 시간 입력 항목 또는 주간 시간 입력 항목에서 입력해야 
합니다. “미완료”로 표시된 아동 기록은 월간 참석 제출에서 제출할 수 없습니다. 

• 완료됨: 현재 서비스 월의 모든 날짜에 출석 기록(시작 및 종료 시간, 결석 또는 
휴무)이 입력되었지만, 아직 제출되지 않은 경우 해당 아동 기록은 “완료” 
상태입니다. 이 기록은 월간 참석 제출에서 제출할 준비가 된 상태입니다. 

• 제출됨: 현재 서비스 월에 대한 기록이 월간 참석 제출에서 이미 제출된 경우 

“제출됨” 상태가 됩니다. 비용 처리가 완료될 때까지 해당 아동의 출석 기록은 

일일 시간 입력 항목 또는 주간 시간 입력 항목에서 수정할 수 없습니다. 비용 

처리는 보통 약 7영업일이 소요됩니다. 

나머지 상태(기타 아래)는 현재 서비스 월 또는 이전 서비스 월의 출석 기록에 적용될 수 

있습니다. 

• 지난 달 완료됨: 이전 서비스 월의 기록은 아래 두 경우 중 하나에 해당하면 이 

상태로 표시됩니다. 
o 아동 기록이 현재 서비스 월의 이전 달 중 제출하지 않은 기록이 있으며, 해당 

달에 대해 제출할 수 있는 상태일 경우 또는 
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o 현재 서비스 월 이전 달의 아동 기록이 이미 제출되어 비용 처리까지 
완료되었으나, 제출 후 일일 시간 입력 또는 주간 시간 입력에서 하루 이상 
출석이 편집된 경우. 이제 업데이트된 기록을 비용 처리를 위해 다시 제출할 
수 있습니다. 

• 제출할 수 없음: 다음과 같은 작업이 발생하면 출석 기록이 일시적으로 “제출할 
수 없음” 상태로 변경될 수 있습니다. 

o 등록 정보 변경 — 해지, 수정, 신규 등록 등 
o 부모 부담금 변경 — 소득 변경, 가족 인원 변경, 기금 유형 변경 등 
o 휴무 정보 수정. 

기록이 “제출할 수 없음”로 표시되면 처리를 위해 다음 영업일에 다시 제출을 

시도하세요. (참고: 월간 참석 제출 페이지에는 제출할 수 없음 기록 관련 노란색 

안내 상자가 표시되는데, 이는 오류가 아니라 단순 알림입니다.) 

 

월간  참석  제출  

출석을 제출하기 전에 “상태” 열을 확인하여, 해당 월의 모든 출석 기록이 “완료됨” 상태인지 

반드시 확인하세요. 기록이 완료됨으로 표시되지 않는 문제가 있다면 CAPS Online Help 

Center에서 안내 자료를 확인하세요. 월간 참석 제출에서 출석이 “미완료”로 표시되는 이유는 

무엇인가요?  

완료됨으로 표시된 모든 기록은 비용 처리를 위해 동시에 제출됩니다. 

1. 페이지 아래의 출석 명단 아래에 있는 인증 문구를 읽고 이에 동의할 경우, 확인란을 선택한 
뒤 제출 버튼을 클릭하여 출석 기록을 제출하세요. 

참고: “제출” 버튼을 누르면 

적용된 필터와 관계없이 

지난 달 완료 기록 상태의 

모든 기록이 제출됩니다. 

 

 

 

https://capsonline.zendesk.com/hc/en-us/articles/4408558441883-Why-is-my-attendance-showing-as-incomplete-in-Monthly-Attendance-Submission-
https://capsonline.zendesk.com/hc/en-us/articles/4408558441883-Why-is-my-attendance-showing-as-incomplete-in-Monthly-Attendance-Submission-
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2. 팝업 메시지에 “이 완료된 출석 기록을 제출하시겠습니까?”라는 문구가 

표시됩니다. 다시 제출을 선택합니다. 

 

 

 

 

3. 출석 기록 제출이 완료되면 페이지 상단에 확인 메시지가 나타납니다. 기록의 상태도 

“제출됨”으로 변경되며, 페이지 상단의 요약 정보도 방금 제출된 기록에 맞게 

업데이트됩니다. 

 

참고: 이미  제출된  출석  편집 

특정 달의 기록이 “제출됨”으로 표시되면 ACS에서 비용 처리를 완료하기 전까지 수정할 수 

없습니다. 비용 처리는 보통 약 7영업일이 소요됩니다. 비용 처리가 완료된 후에는 일일 시간 입력 

또는 주간 시간 입력에서 이전 제출 기록을 수정한 뒤 월간 참석 제출에서 다시 제출해 비용 

처리를 받을 수 있습니다. 

비용 처리가 완료되어 수정 가능한 이전 제출 기록은 아래 출석 정보와 같이 시작 및 종료 칸이 

굵게 표시되어 나타납니다. 

반면, 아래 출석 기록과 같이 시작 및 종료 칸이 회색으로 표시되고 시간이 굵게 보이는 경우, 

출석은 제출되었지만 아직 비용 처리가 완료되지 않은 상태입니다. 제출 후 7일 이상 지났는데도 
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출석 칸이 회색으로 남아 있다면 CAPS Online Support에 문의하세요(212-835-7610에 언어 선택을 

누른 다음 *를 누르거나, capsonline@earlychildhoodny.org에 이메일 전송). 

 

 

 

 

 

 

월간  참석  보기  

월간 참석 보기 페이지에서는 CAPS Online에서 조회 가능한 모든 서비스 월의 출석 기록을 상태(예: 

미완료, 완료됨, 제출됨, 미제출)와 관계없이 확인할 수 있습니다. 이 페이지는 월간 참석 제출 

페이지에 표시되지 않는 기록을 검토할 때 유용합니다. 이는 시스템의 현재 서비스 월의 기록 

및/또는 이전 서비스 월의 완료된 기록만 표시합니다. 

참고: 월간참석 보기 페이지는 조회 전용이며, 출석 제출에 사용할 수 없습니다. 출석 기록을 

제출하려면 반드시 월간 참석 제출 페이지를 사용해야 합니다(월간 참석 제출, 25페이지를 

참조하세요). 

아래 단계는 지난 6개 서비스 월(현재 진행 중인 서비스 월은 포함하지 않음)의 기록에 액세스하고 

검토하는 방법을 설명합니다. 과거 월의 미완료 기록을 검토하려면 월간 참석 보기의 과거 출석 

기록 검토, 34페이지를 참조하세요. 

1. 탐색 막대에서 출석을 클릭합니다. 그러면 월간 참석 보기가 표시됩니다. 

2.  월간 참석 보기 페이지가 표시되며, 두 가지 검색 기준인 케이스 정보와 출석 월이 
나타납니다. 출석 월을 선택합니다. 

 

 

mailto:capsonline@earlychildhoodny.org
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3. 화면 오른쪽의 출석 월 드롭다운 메뉴를 클릭하세요. 이전 6개 서비스 월 중 원하는 달을 
선택해 기록을 조회하세요. 

 

 

 

 

4. 이제 월간 참석 보기에 선택한 달의 출석 기록이 표시되며, 페이지 상단에는 해당 월 출석 
상태 요약이 나타납니다. 

 

5. 어떤 기록이 미완료, 완료, 제출됨, 또는 제출할 수 없음 상태인지 확인하려면 가장 오른쪽에 
있는 상태 열을 참조하세요(이 열을 보려면 화면을 옆으로 스크롤해야 할 수 있습니다). 

 
 

 

 

 

6. 특정 아동의 출석 요약을 보려면 출석 기록 옆 활동 열의 연필 아이콘 을 클릭합니다. 

 

 

 

 

 



32 | |페이지        08.19.2026 

 

7. 아동 월간 요약이 화면에 표시되며, 그달의 각 날짜별 
출석 상태를 확인할 수 있습니다. 화면 아래에 보이는 
것처럼 빨간색 달력 아이콘이 있는 날짜는 출석이 
입력되지 않은 상태이며, 해당 날짜를 입력해야 기록을 
완료하고 비용 처리를 위해 월간 참석 제출 페이지에서 
제출할 수 있습니다. (참고: 비용 처리를 위해 기록을 
제출하려면 반드시 월간 참석 제출 페이지로 이동해야 
합니다. 월간 참석 보기 페이지에서는 출석을 제출할 수 
없습니다.) 

 

 

출석  소급  입력  

CAPS Online에서는 현재 서비스 월로부터 최대 이전 6개 서비스 월까지만 출석 입력이 

가능합니다. 그러나 공정 심리나 ACS 조치(등록 변경 등)와 같은 특별한 사유가 있을 때만, 

이전 6개 서비스 월보다 더 과거 날짜의 출석(시작 및 종료 시간) 소급 입력 요청이 

검토됩니다. 

1. 공정 심리 또는 ACS 조치로 인해 지난 6개 서비스 월 이전 날짜의 출석(시작 및 종료 시간) 

입력이 필요할 경우, ACS Help Desk(+1 212-835-

7610)에 전화하여 안내에 따라 #을 누르세요. 

2. ACS VPU가 공정 심리 문서 또는 ACS 조치를 
확인하면 과거 출석 기록이 수정 가능 상태로 열리며 
CAPS Online 홈페이지의 “소급 시간 입력이 
허용되는 케이스” 섹션에서 해당 기록을 확인할 수 
있습니다. 
 

3. 해당 기록을 편집하려면 출석 드롭다운에서 주간 시간 입력을 선택하세요. 
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4. 케이스 정보를 선택한 다음, 화면 오른쪽의 케이스 번호 드롭다운 메뉴를 클릭하세요. 이 
드롭다운에 표시되는 아동만 소급 시간 입력이 가능합니다. 출석을 편집할 아동을 
선택하고 검색을 클릭합니다. 검색을 클릭하면 편집 가능하도록 열린 날짜의 주간 시간 
입력 페이지로 바로 이동합니다. 

 
 
 
 
 
 
 
 
선택한 아동 기록의 시작 및 종료 시간을 입력한 뒤 화면 아래의 저장을 클릭합니다. 
주간 출석을 저장한 후 쌍 화살표 아이콘을 클릭하여 다음 주로 이동합니다. 소급 
시간 입력이 허용된 모든 주/월에 대해 이 과정을 반복합니다. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. 아동 기록의 출석(시작 및 종료 시간)을 편집하고 저장한 후 출석 드롭다운에서 월간 참석 
제출을 선택하여 해당 기록을 비용 처리를 위해 제출해야 합니다. 
 

참고: 한 서비스 월의 출석(시작 및 종료 시간)을 제출한 후에는 청구서 처리가 완료되기 전까지 수정 및 다시 

제출이 불가능합니다. 비용 처리는 약 7영업일이 소요됩니다. 
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월간  참석  보기에서  과거  출석  기록  보기 

월간 참석 보기 페이지에서는 열려 있는 소급 입력 케이스의 상태를 확인할 수 있습니다. 

참고: 월간 참석 보기 페이지는 조회 전용이며, 출석 제출에 사용할 수 없습니다. 비용 처리를 위해 

출석 기록을 제출하려면 반드시 월간 참석 제출 페이지를 사용해야 합니다(자세한 지침은 월간 

참석 제출, 25페이지를 참조하세요). 

1. 출석을 클릭한 뒤 월간 참석 보기를 선택합니다. 

 

 
 

 

 

 

2. 월간 참석 보기 페이지가 표시되며, 케이스 정보와 출석 월 두 가지 검색 기준이 나타납니다. 
케이스 정보를 선택합니다. 
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3. 오른쪽 드롭다운 메뉴에서 아동의 케이스 번호를 선택한 뒤 검색을 클릭합니다. 
 

4. 해당 아동의 기록이 화면에 표시됩니다. 기록이 완료되었는지 확인하려면 오른쪽의 상태 

열을 확인하세요. 활동 열의 연필 아이콘 을 클릭하면 이 아동의 한 달치 출석 상태를 
확인할 수 있는 아동 월간 요약이 열리며, 미완료 날짜도 함께 표시됩니다. (참고: 비용 
처리를 위해 완료된 기록을 제출하려면 월간 참석 제출 페이지로 이동해야 합니다. 월간 참석 
보기 페이지에서는 출석을 제출할 수 없습니다.) 
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제공자  정보  

제공자 드롭다운에는 두 개의 옵션이 있습니다. 프로그램 프로필과 휴무입니다. 제공자 프로필 
옵션에서는 제공자 프로필 관련 정보를 조회하고 수정할 수 있습니다. 휴무 옵션은 보육 서비스를 
제공하지 않는 날짜를 프로그램에 입력할 수 있는 기능입니다. 

제공자  프로필  

1. 제공자 드롭다운을 선택합니다. 
2. 제공자 프로필을 선택합니다. 

제공자와 관련된 모든 정보가 이 페이지에 표시됩니다. 오른쪽의 작은 화살표를 클릭하면 해당 

섹션이 펼쳐지거나 접힙니다. 흰색 필드는 편집 가능하며, 회색 필드는 수정할 수 없습니다. 

편집한 내용이 있으면 화면 아래로 스크롤하여 저장을 선택합니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

중요: CAPS Online은 인가 아동 보육 프로그램 및 등록된 아동 보육 제공자 기록 시스템이 아닙니다. 

규정에 따라 인가/등록 기관에 이 정보를 계속 업데이트해야 합니다. 

 

운영  시간  

운영 시간은 이제 ACS/CFWB가 아니라 사용자 본인이 CAPS Online에서 직접 업데이트해야 합니다. 
운영 시간은 반드시 인가 기관(NYC DOHMH 또는 NYS OCFS) 또는 등록/등록기관(NYS 
OCFS/WHEDco) 에 기재된 공식 운영 시간과 일치해야 합니다. 
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1. 탐색 막대에서 제공자 버튼을 클릭한 뒤 제공자 프로필을 선택합니다. 

 

2. 그러면 제공자 프로필 페이지가 열립니다. 페이지 마지막 섹션인 일, 세션 및 운영 시간을 

클릭합니다. 

 

 

3. 요일별 운영 시간을 입력합니다. 아래 예시에서 열림 시간은 오전 7시입니다. 7:00을 입력한 
뒤 드롭다운 메뉴에서 07:00(7:00 AM)을 선택합니다. 

 

4. 그 아래 종료 박스에 마감 시간을 입력합니다. 이 예시에서 마감 시간은 오후 6시 
30분입니다. 6:30을 입력한 뒤 드롭다운 메뉴에서 18:30(6:30 PM)을 선택합니다. (참고: 
CAPS Online은 24시간제를 사용하므로 시간 선택 시 AM 아래에 표시되는 PM 시간을 반드시 
선택하세요.) 

 

 

  

 

5. 3단계와 4단계를 반복하여 나머지 요일의 운영 시간을 입력합니다. 
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6. 프로그램이 운영되는 요일의 열림 및 닫힘 시간을 모두 입력한 후 “업데이트된 운영 시간이 
정확하며, 인가·등록 기관(NYC DOHMH 또는 NYS OCFS / NYS OCFS 등록 / NYS 
OCFS·WHEDco 등록)에 제출한 운영 시간과 일치함을 인증합니다”라는 문장 옆의 
체크박스를 선택하고 저장을 클릭합니다. 

 

 

7. 저장을 누르면 화면 상단에 초록색 확인 메시지가 표시됩니다. 

 

 

 

 

휴무   

인가 및 등록된 제공자는 이제 CAPS Online에서 직접 휴무를 입력할 수 있습니다. 보육을 제공할 수 
없어서 CAPS Online에 “휴무”로 표시된 날짜는 출석(시작 및 종료 시간)을 입력할 수 없습니다. 
인가/등록된 제공자는 NYS 재정 연도(4월 1일~3월 31일) 동안 최대 이십(20) 일의 휴무에 대해 
ACS로부터 비용을 지급받을 수 있습니다(자세한 내용은 39페이지 참조). (참고: 출석이 이미 제출된 
서비스 월에는 휴원일을 추가할 수 없습니다.) 

참고: 네트워크 제공자 – 네트워크가 NYCPS 계약 좌석에 대한 휴무를 추가합니다. 귀하는 바우처 
아동의 휴무를 추가할 책임만 있습니다. 

휴무  입력  

1. 제공자 드롭다운에서 휴무를 선택합니다. 
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2. 휴무 추가를 선택합니다. 

 

 

 

 

3. 휴무일 필드를 선택합니다. 달력 드롭다운이 표시됩니다. 달력에서 휴무 날짜를 선택합니다. 
(참고: 여러 날 연속 휴무 시, 각 날짜를 별개의 휴무로 입력해야 합니다.) 

 

 

 

 

  

 

 

4. 지불 가능 필드에서는 OCFS에서 정한 규정에 따라 이 휴무가 비용 지급 대상인 휴무(최대 20일)에 
해당하는지 여부를 선택해야 합니다.  

 

 

  

 

 

유급/무급 프로그램 휴무에 대한 자세한 내용은 휴원일 지급 정책를 참조하세요. 

5. 비고를 클릭한 뒤 휴무 설명 필드에 해당 휴무를 설명하는 내용을 입력합니다. 

https://on.nyc.gov/3FAGPKu
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6. 아래의 추가를 선택하여 휴무를 저장합니다. 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

7. 휴무를 추가하면 화면 상단에 휴무가 추가되었다는 초록색 확인 메시지가 표시되며, 휴무 
테이블에 새 휴무 목록으로 나타납니다. 

 

 

 

 

휴무  수정  

CAPS Online에 휴무를 입력한 뒤 실수가 있었거나 휴무 정보를 변경해야 하는 경우, 해당 휴무를 
수정하거나 삭제할 수 있습니다. (참고: 출석이 이미 제출된 서비스 월의 휴무는 편집하거나 삭제할 
수 없습니다.) 

 

참고: 네트워크 제공자 – 활동 열에서 계약 휴무에 대한 아이콘이 표시되지 않습니다. 네트워크 
프로그램이 편집/삭제해야 합니다. 귀하는 바우처 휴무를 수정할 책임만 있습니다. 
 

1. 이미 입력된 휴무를 편집하려면 활동 열의 갈색 연필 아이콘을 클릭합니다.  

 
 
 
 
 

2. 이 아이콘을 클릭하면 휴무 정보 - 편집 페이지가 열리며, 저장된 휴무 정보를 필요한 만큼 

수정할 수 있습니다. 휴무에 대한 변경 사항을 저장하려면 반드시 저장을 클릭해야 하며, 
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저장이 완료되면 화면 상단에 초록색 확인 메시지가 나타납니다. (참고: 휴정보가 변경되면 
시스템 반영 기간 동안 모든 기록이 영업일 기준 하루 동안 “제출할 수 없음” 상태로 
표시됩니다.) 

 

 

 

 

 

3. 휴무를 삭제해야 하는 경우, 해당 휴무 옆에 있는 활동 열의 검은색 휴지통 아이콘을 클릭합니다.  
 
 
 
 

 

4. 아이콘을 클릭하면 휴무 삭제 페이지가 열리며, 화면 하단의 “삭제” 버튼을 클릭하고 

팝업에서도 삭제를 다시 클릭하면 휴무가 성공적으로 삭제되었다는 초록색 확인 메시지가 

표시됩니다. 삭제가 완료되면 해당 휴무는 CAPS Online 계정에서 제거되며, 해당 날짜에 출석 

시작 및 종료 시간을 입력할 수 있게 됩니다. 
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휴무  필터  

휴무 페이지에서는 특정 연도의 휴무만 볼 수 있도록 프로그램 관련 휴무 목록을 필터링할 수도 
있습니다.  

1. 휴무 화면에는 현재 CAPS Online에 입력된 프로그램 휴무 목록이 표시됩니다. 화면 왼쪽에는 
달력 보기와 휴무 연도 두 가지 필터가 표시됩니다.  
• 달력 보기 – 이 필터는 어떤 기준의 연도 목록을 볼 것인지 선택하는 기능입니다.  

o 그레고리안 달력 연도 – 선택한 연도의 1월부터 12월까지의 휴무 표시. 
o 주 재정 연도 – 선택한 연도 4월부터 다음 연도 3월까지의 휴무 표시  
o NYC 학교 연도 – 선택한 연도의 7월부터 다음 연도 6월까지의 휴무 표시. 

 

• 휴무 연도 – 어떤 연도의 휴무를 볼 것인지 선택하는 필터입니다. 

 
2. 원하는 필터를 선택한 후 필터 적용을 클릭하면 해당 조건에 맞는 휴무 목록이 표시됩니다. 
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사용자  프로필  

오른쪽 상단의 사용자 프로필 버튼을 선택하면 개인 연락처 정보를 업데이트할 수 있습니다. 

 

이름, 성, 언어, 페이지 한도는 필수 입력 항목입니다. 원한다면 전화번호를 추가할 수도 있습니다. 

변경할 수 없는 유일한 항목은 이메일 주소입니다. 
 

정보를 업데이트한 후 저장을 클릭합니다. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

중요: CAPS Online은 인가 아동 보육 프로그램 및 등록된 아동 보육 제공자 기록 시스템이 아닙니다. 

규정에 따라 인가/등록 기관에 이 정보를 계속 업데이트해야 합니다. 

언어  

CAPS Online은 영어, 스페인어, 아랍어, 벵골어, 프랑스어, 아이티 크리올어, 한국어, 폴란드어, 

러시아어, 우르두어, 이디시어, 중국어 간체 등 총 12개 언어로 제공됩니다. 사용자 프로필을 클릭한 

뒤 드롭다운 메뉴에서 원하는 언어를 선택하고 저장을 클릭하면 CAPS Online 프로필 언어를 변경할 

수 있습니다. CAPS Online 지원 사이트에서는 위 12개 언어로 된 사용자 가이드 및 동영상도 

제공합니다(https://earlychildhoodny.org/capsonline). 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://earlychildhoodny.org/capsonline
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페이지  한도  

사용자 프로필의 페이지 한도 옵션을 설정하면 배정 명단, 일일 시간 입력, 주간 시간 입력, 월간 

참석 제출, 월간 참석 보기 화면에서 표시되는 기록 수가 영구적으로 증가합니다. 

등록된 아동이 10명 이상인 경우, 화면에 표시되는 기록 수를 10단위(10, 20, 30, 40, 50)로 늘릴 수 

있습니다. 사용자 프로필을 클릭하여 드롭다운 메뉴에서 수치를 선택하고 저장을 클릭하면 페이지 

한도는 언제든지 변경할 수 있습니다. 

(참고: 돌보고 있는 아동이 10명 이상이 아닐 경우, 출석 페이지에서 페이지 한도 변경 효과가 

나타나지 않습니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

아래에서 볼 수 있듯이 사용자 프로필의 페이지 한도가 10으로 설정되어 있으면 모든 화면에서 

최대 10개의 기록을 한 페이지에서 볼 수 있습니다. 이는 배정 명단, 일일 시간 입력, 주간 시간 입력, 

월간 참석 제출, 월간 참석 보기 페이지 모두에 적용됩니다. 
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모바일  기기  

CAPS Online은 모바일 친화적으로 설계되어 컴퓨터, 노트북, 태블릿, 스마트폰에서 모두 접근 

가능합니다. 스마트폰에서 접근할 경우 화면 표시 방식에 약간의 차이가 있을 수 있습니다. 

평소와 동일하게 브라우저 창에서 로그인하면 됩니다. 컴퓨터나 태블릿에서 볼 수 있는 전체 

내비게이션 바 대신 오른쪽 상단에 세 줄(햄버거 메뉴) 아이콘이 나타나며, 클릭하여 메뉴를 열 수 

있습니다. 메뉴 아이콘을 클릭하면 탐색 막대의 모든 옵션 목록이 펼쳐집니다. 

스마트폰으로 CAPS Online을 사용할 경우 화면을 세로로 놓고 보는 것이 권장됩니다. 
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